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사무관리론 답안작성특강 강의계획서

담당교수 소나리 행정사

수업교재 이패스 사무관리론 핵심정리 및 약술연습 및 프린트2026 

강의목표

- 논리적 목차 체계 확립 민원처리법과 혁신규정의 방대한 법령을 답안지에 즉시 현출 : 
가능한 표준 목차로 구조화  

- 키워드 중심 핵심 요약 문장 전체를 외우는 비효율을 제거하고 채점 기준이 되는 핵심   : , 
키워드 위주의 압축 암기법 전수  

- 역대 기출의 입체적 분석 기출 문제를 통해 출제자의 의도를 파악하고 유사 변형 문제에: , ·
대응할 수 있는 실전 응용력 배양  

학습방법

마인드맵 구조 학습- 대목차부터 세부 키워드까지 가지를 쳐나가는 마인드맵 방식을 도입  : 
하여 암기의 휘발성 방지 
키워드 빈칸 훈련- : 법령의 핵심 용어를 빈칸 처리한 자료를 통해 실전 현출 능력을 극대화
고득점 답안 레이아웃- 생산 접수번호 관인 위치 등 실무적 디테일을 답안지에 정확히 : / , 
표현하는 시각적 답안 구성  ' ' 

강의계획

강의 강의내용 자료

주차1 행정업무 혁신규정 역대기출문제 풀이 연습
핵심요약서 및 
프린트 제공

주차2 민원처리법 역대기출문제 풀이 연습
핵심요약서 및 
프린트 제공

주차3 사무관리론 단문쓰기 연습 및 목차 키워드 연습, 
핵심요약서 및 
프린트 제공

강의 진도는 계획과 달라질 수 있습니다. ※ 


